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Obecná ustanovení

Na základě ustanovení §30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD při zápisu dětí do ŠD.  

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání. 
Zásady směrnice:

-musí být vydaná písemně, 
-nesmí být vydána v rozporu s právními předpisy,
-nesmí být vydána se zpětnou účinností,
- vzniká na dobu neurčitou. 

Poslání školní družiny

Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.

Činnost družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy. K pravidelné denní docházce mohou být přijati i žáci druhého stupně základní školy. Činností vykonávaných družinou se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny. Družina může vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna.

1. Provoz a vnitřní režim družiny
Přihlašování a odhlašování
Způsob přihlašování žáků

1.1. Do školní družiny přihlašují žáka rodiče nebo zákonní zástupci na celý školní rok. Přihlášku k docházce do školní družiny obdrží u vychovatele školní družiny. Vyplněnou přihlášku odevzdají vedoucímu vychovateli školní družiny (ŠD) do konce června předchozího školního roku. Po dohodě s vychovatelem ŠD je možno přihlášku podat ještě 1. týden v září.

V průběhu školního roku lze žáka do ŠD přijmout na základě přihlášky jen tehdy, pokud nebude překročena kapacita ŠD. 

1.2. Žáka lze ze ŠD v průběhu školního roku odhlásit pouze ze závažných důvodů. Písemnou žádost o odhlášení žáka ze ŠD odevzdají rodiče nebo zákonní zástupci žáka vedoucí ŠD do konce měsíce předcházejícího měsíci, ve kterém chtějí docházku dítěte do ŠD ukončit.

1.3.  Ve školní družině je určena ředitelem školy vedoucí vychovatelka, která řídí a kontroluje práci vychovatelky školní družiny. Zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, vybírání poplatků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.

Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka. O přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmovou činnosti, táborové činnosti a další podobné činností spojenou s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činností je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny.

 Při zápisu do školní družiny jsou zákonní zástupce žáka prokazatelně seznámeni s Vnitřním řádem školní družiny 

1.4. Žák může být ze školní družiny vyloučen podmíněně, pokud porušuje kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu, nemá uhrazen poplatek za školní družinu nebo za stravu ve stanoveném termínu nebo z jiných závažných důvodů.
Žák může být ze školní družiny vyloučen, pokud po podmíněném vyloučení porušuje kázeň a

pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu, přes upomínku nemá uhrazen poplatek za školní družinu nebo za stravu nebo pokud zvlášť závažných způsobem poruší vnitřní řád školní družiny.

O vyloučení žáka rozhoduje ředitel školy po projednání s rodiči nebo zákonnými zástupci žáka. 

1.5. Ředitel stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle § 2 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto:

1.5.1. Vedoucí vychovatel školní družiny zajišťuje přihlašování a odhlašování žáků, předávání informací rodičům, náměty a stížností vyřizuje podle závažnosti zástupkyně ředitele nebo ředitel školy.

1.5.2. O přijímání dětí do školní družiny rozhoduje vždy ředitel školy.

1.5.3. Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k   pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny; tyto údaje jsou zaznamenány na zápisním lístku. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od   docházky žáka nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno na zápisním lístku, sdělí rodiče tuto   skutečnost družině písemně. Předem známou nepřítomnost žáka v družině   zákonný zástupce oznámí písemně.

1.5.4. V docházkovém sešitě (třídní knize,…) je zaznamenávána absence žáka ve ŠD, odchod   jen pokud se údaj liší od zápisního lístku a písemných omluvenek.

1.5.5. Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka.

 Stanovení výše úplaty ve  školní družině

a) Je-li výše úplaty stanovena rozpočtem, nesmí rozpočtované příjmy na účastníka překročit rozpočtované výdaje na účastníka o více než 20 %. V ostatních případech nesmí výše úplaty překročit 120 % průměrných skutečných neinvestičních výdajů na účastníka v uplynulém kalendářním roce ve stejné nebo obdobné činnosti. Do rozpočtovaných výdajů, popřípadě do skutečných neinvestičních výdajů se nezahrnují výdaje podle § 12 poskytované ze státního rozpočtu.

b)  Příspěvek rodičů žáka na částečnou úhradu neinvestičních nákladů ve školní družině na 50 Kč měsíčně za jedno dítě s účinností od 1. 9. 2012.  Tato částka platí i pro každé další dítě v případě docházky sourozenců do školní družiny.

c) Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže
aa) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi,

bb) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách, nebo

cc) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře a tuto skutečnost prokáže řediteli.

Řízení o snížení nebo prominutí poplatku

     a)  Žadatel o snížení nebo prominutí poplatku předloží škole písemnou žádost s uvedením         

         důvodů, kopii rozhodnutí úřadu práce o poskytování sociálního příplatku nebo potvrzení  

         o pěstounské péči a kopie dokladů, které prokazují, že je mu příslušný příplatek     

         skutečně vyplácen.

     b)  Ředitel školy podle vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání v platném znění a 

          podle ustanovení školského zákona č. 561/2004 Sb. v platném znění rozhodne o snížení

          nebo prominutí poplatku. Údaj o snížení nebo prominutí poplatku je veden v

          dokumentaci žáka ve školní družině.

Podmínky úplaty

a) Úplata se platí zpravidla ve dvou splátkách – za období září až prosinec v listopadu a leden až červen v dubnu. 

b) Pokud za dítě není zaplacen poplatek, vedoucí vychovatelka školní družiny o tom uvědomí ředitele školy nejpozději do jednoho měsíce. Ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze školní družiny.

c) Po projednání se zřizovatelem se činnost v době všech prázdnin přerušuje.

d) Výše úplaty zůstává stejná i v měsících, kdy jsou prázdniny, s výjimkou hlavních

prázdnin.
2. Organizace činnosti 

2.1. Provoz školní družiny je od 6,15 do 7,30, po vyučování od 11,25 do 16,25 hod. 
2.1.1. V případě, že si rodič nebo zákonný zástupce nevyzvedne své dítě do konce provozní doby ŠD ( do 16,25 hod.), vychovatel se snaží kontaktovat telefonicky zákonné zástupce žáka a vyčká s dítětem ve školní družině ještě 30 minut. Pokud si rodiče do 30 minut dítě nevyzvednou, kontaktuje Policii ČR a vyčká s dítětem ve ŠD na její příjezd. Veškeré náklady spojené s péčí o dítě uhradí rodiče (zákonní zástupci) dítěte. (Nevztahuje se na případ, kdy zákonný zástupce v zápisním lístku uvedl, že žák bude odcházet ze školní družiny sám.)
2.2. Činnost ŠD probíhá v těchto prostorách: 

· Prostory ŠD v sokolovně v Dubanech

· Prostory tříd 208, 216 v budově ZŠ v Dubanech

2.3.  Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 30 účastníků. V oddělení lze individuálně integrovat nejvýše 5 účastníků se zdravotním postižením. Ředitel stanovuje touto směrnicí nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti účastníků, zejména s ohledem na jejich bezpečnost takto:

a) při běžné činnosti ve třídách a místnostech ŠD, vycházkách po běžných trasách v okolí školy s běžným dopravním provozem,….. max. 30 dětí,

b) při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projedná vedoucí vychovatelka s ředitelem školy předem organizační zajištění akce včetně počtu doprovázejících osob,

2.4. Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod   vedením vychovatele. Pokud ostatní třídy končí později, předá děti   vychovateli do školní družiny učitelka, která vyučovala poslední   hodinu. 

2.3. Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti schvaluje ředitel školy na návrh vedoucího vychovatele školní družiny. 

2.6. Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových   činností; umožňuje žákům přípravu na vyučování.

· Odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě a dále dle potřeby kdykoliv během dne. Jde o klidové hry a klidné zájmové činnosti, poslechové činnosti apod.

· Rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní 
s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.

· Zájmové činnosti - rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu. Činnost může být organizována pro vybrané žáky v zájmovém útvaru, který vede vychovatel ŠD či jiný pedagog nebo rodič. 

· Příprava na vyučování zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není to však povinná činnost ŠD. Může jít o vypracovávání domácích úkolů (pouze se souhlasem rodičů, nikoliv před 15. hodinou, vychovatel žákům úkoly neopravuje), nebo zábavné procvičování učiva formou didaktických her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňování školních poznatků v praxi při vycházkách, exkurzích a dalších činnostech; získávání dalších doplňujících poznatků při průběžné činnosti ŠD (např. vycházky, poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy).

2.7. Činností družiny se mohou zúčastňovat i žáci nezařazení do družiny, pokud celkový počet zúčastněných nepřekročí počet 30 žáků.

2.8. V době hlavních prázdnin je provoz družiny přerušen, v době vedlejších prázdnin je provoz zajištěn. Po projednání se zřizovatelem je možné činnost v době všech prázdnin přerušit. 

2.9. V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost školní družiny zajištěna, s případným omezením podle pokynů hygienika.

2.10. Rodiče a další návštěvníci do pracoven ŠD nevstupují a při přebírání dětí vyčkají jejich příchodu v zádveří ŠD.  

2.11. Rozsah denního provozu projednává ředitel se zřizovatelem. Ředitel schvaluje podpisem na úvodní stránce přehledu výchovně vzdělávací práce týdenní skladbu zaměstnání, která obsahuje činnosti odpočinkové, zájmové a rekreační, pobyt venku a další aktivity. ŠD může v rámci své běžné činnosti, v průběhu stanovené provozní doby ŠD, zřizovat zájmové kroužky, jejichž členové mohou být i žáci, kteří nejsou přihlášeni do školní družiny k pravidelné docházce. 

3.  Práva a povinnosti dětí, jejich zákonných zástupců a pedagogických pracovníků ve ŠD
3.1. Žák má právo:

1. aby mu byla společností  poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)

2. být respektován jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny)

3. na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů, pokud by mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají s rádi, právo na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku,...).

4. být respektován jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo vyrůst v jedince zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu na rasu, náboženství, apod.,právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na soukromí,...).

5. být respektován jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít svým vlastním způsobem,...).
(vybráno z Úmluvy o právech dítěte)

6. užívat zařízení školní družiny (ŠD)

7. zúčastňovat se akcí ŠD 

8. podílet se na hodnocení své činnosti v ŠD

9. na pitný režim
3.2. Žák má povinnost:
1. chovat se ohleduplně

2. dodržovat vnitřní řád školní družiny a předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byl seznámen

3. udržovat své věci v pořádku a nepoškozovat majetek ŠD, pracovníků školy ani ostatních žáků

4. plnit pokyny pedagogických pracovníků ŠD

3.3. Rodiče mají právo:

1. na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života.
2. konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s vychovatelem ŠD nebo ředitelem školy.  

3. rodiče mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí. Rodiče jsou průběžně a podle potřeby informováni na schůzkách pro rodiče nebo na informační nástěnce. 

4. přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu družiny.
5. projevit jakékoli připomínky k provozu ŠD, školnímu vzdělávacímu programu vedoucímu vychovateli nebo řediteli školy.
6. na informace o chování žáka v ŠD.
7. na informace o akcích pořádaných ŠD.
8. podávat návrhy k práci ŠD.
Přivítáme jakýkoliv způsob spolupráce s rodiči, nápady, návrhy, připomínky i kritiku. 

3.4. Rodiče jsou povinni:

1. oznamovat škole údaje potřebné k řádnému vedení školní matriky (evidence dětí), která obsahuje: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství, místo trvalého pobytu, zdravotní pojišťovnu dítěte, dále jméno a příjmení, místo trvalého pobytu a adresu pro doručování písemností, telefonní spojení zákonného zástupce dítěte. S tím souvisí i povinnost oznámit v průběhu celé docházky dítěte do školní družiny každou změnu, týkající se dítěte či zákonného zástupce (např. změna adresy, příjmení, svěření dítěte do péče, telefonní kontakt). 

2. informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. 

3. na vyzvání ředitele školy osobně se zúčastnit při projednání závažných otázek týkajících se výchovy dítěte.
4. řádně zdůvodnit nepřítomnost žáka v ŠD.
5. včas uhradit úplatu za pobyt žáka v ŠD.
6. vyzvedávat žáka ze ŠD ve stanovené době.
7. seznámit se s vnitřním řádem ŠD a respektovat jej.

3.4. Práva a povinnosti pedagogů a zaměstnanců školy:

Pedagog přispívá svou činností k naplnění výše uvedených práv dítěte. Má právo na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svou práci. Rozhoduje o metodách a postupech pro naplnění výchovných cílů školy. Vychovatelka je povinna odpovídat zákonným zástupcům na jejich připomínky a dotazy přiměřeným a vhodným způsobem.
4. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

4.1. Podmínky docházky do ŠD
Školní družina je určena především pro žáky 1. stupně školy. V odůvodněných případech

může ředitel školy do ŠD zařadit i žáka druhého stupně.

Dobu a způsob vyzvedávání žáka uvede rodič nebo zákonný zástupce na přihlášce do ŠD.

V případě, že budou na přihlášce uvedeny osoby, které si dítě vyzvednou, nebude dítě předáno nikomu jinému ani ho nelze pustit ze ŠD bez doprovodu. Dítě nelze ze ŠD pustit na základě telefonické žádosti (ve výjimečných případech lze dítě ze ŠD uvolnit na základě písemné žádosti; vychovatel ŠD si musí tuto žádost rodiče nebo zákonného zástupce telefonicky ověřit).
Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v třídních knihách jednotlivých oddělení.
4.2. Postup vychovatele při nevyzvednutí žáka do stanovené doby

Pokud si rodiče nebo zákonný zástupce nevyzvedne své dítě do stanovené doby, snaží se je vychovatel kontaktovat telefonicky. V případě, že si rodič nebo zákonný zástupce nevyzvedne své dítě do konce provozní doby ŠD, vychovatel vyčká s dítětem ve školní družině ještě 30 minut. Pokud si rodiče do 30 minut dítě nevyzvednou, kontaktuje Policii ČR a vyčká s dítětem ve ŠD na její příjezd. Veškeré náklady spojené s péčí o dítě uhradí rodiče (zákonní zástupci) dítěte.

4.3. Bezpečnosti a ochrana zdraví žáků v ŠD
Vychovatel ŠD zodpovídá za žáka po celou dobu jeho pobytu v ŠD. Po nástupu žáka do

školní družiny ho prokazatelným způsobem seznámí s vnitřním řádem ŠD. Bez dohledu vychovatele se žáci nesmí pohybovat mimo prostory ŠD.

Do oddělení ŠD se zapisuje nejvýše 30 žáků na pravidelnou docházku.

Pokud výchovná práce se žáky probíhá mimo areál školy, poučí vždy vychovatel děti o pravidlech BOZ žáků
4.4. Pitný režim
V prostorách ŠD je pro žáky připraven čaj, pitná voda se sirupem. K dispozici je i pitná voda z obecního vodovodu.
4.5. Využívání dalších prostor

Školní družina využívá ke své činnosti tělocvičnu v sokolovně v Dubanech, hřiště u sokolovny. Vychovatel ŠD zajistí dodržování řádů těchto pracovišť.

4.6.  Bezpečnost a ochrana zdraví žáků

1. Žáci jsou povinni přezouvat se, dbát na hygienu, zvlášť před jídlem a po použití WC.

2. Žáci se chovají při pobytu ve ŠD a na akcích organizovaných školou tak, aby neohrozili zdraví svoje ani zdraví svých spolužáků či jiných osob.

3. Žáci chodí slušně a čistě oblečeni a upraveni.

4. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dozoru pedagoga.

5. Při přecházení na místa mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi vychovatel ŠD žáky zvlášť poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy ŠD platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto zařízení.

6. Při pobytu v tělocvičně, na venkovním hřišti nebo na pozemku zachovávají žáci bezpečnostní předpisy specifické pro tato pracoviště, dané vnitřním řádem pracoviště. Vychovatel ŠD je povinen s nimi seznámit žáky první den provozu ŠD ve školním roce a dodatečně poučit žáky, kteří první den provozu chyběli. O poučení žáků provede vychovatel ŠD záznam do třídní knihy. 
7. Poučení o BOZ žáků na počátku školního roku provádí vychovatel ŠD, který žáky seznámí zejména:

a) s vnitřním řádem ŠD,  

b) se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách, schodištích, v šatnách, při odchodu ze školy a příchodu do školy a na veřejných komunikacích,

c) se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním (Žákům je zakázáno nosit do ŠD věci nebezpečné pro život a zdraví své i ostatních (různé zbraně, živá zvířata, omamné prostředky, návykové látky, drogy, alkohol…),

d) s postupem při úrazech,  

e) s nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě požáru.
Záznam poučení je uveden v Přehledu výchovně vzdělávací práce ŠD.
8. Poučení před činnostmi, které se provádějí mimo školní budovu, provede vychovatel ŠD.
9. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během činnosti družiny, na chodbě, v tělocvičně nebo na hřišti, jsou žáci povinni hlásit ihned vychovateli, který zajistí ošetření úrazu, oznámení úrazu zákonnému zástupci a provedení zápisu do knihy úrazů.
10. Kniha úrazů je uložena u zástupce ředitele, který za ní zodpovídá. V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků, ke kterým došlo při činnostech ve škole, školní družině nebo na akcích organizovaných školou, a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola o úrazu dozví.

11. Zápis do knihy úrazů provádí ZŘ na základě informace 

a) vyučujícího příslušného předmětu (např. úraz při hodině Tv),

b) učitele konajícího dozor (např. o přestávkách),

c) vedoucího kurzu (např. při úrazu na lyžařském kurzu),
d) vychovatele ŠD
e) třídního učitele (všechny ostatní případy).
12. O vážnějším úrazu nebo o úrazu, u kterého lze předpokládat náhradu škody podá zástupce ředitele bez zbytečného odkladu hlášení pojišťovně, u které je škola pojištěna pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků. 
4.7. Chování  žáků

1. Žák bez vědomí vychovatele oddělení školní družiny neopouští.   Za žáka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatel neodpovídá.

2. Doba pobytu žáka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku.
3. Při přecházení do školní jídelny dodržují žáci pravidla bezpečnosti, při stolování zachovávají společenská pravidla a dbají pokynů vychovatele, který organizuje průběh oběda. 

4. Na školní hřiště, do tělocvičny nebo na vycházku odcházejí žáci v doprovodu vychovatele a musí se zdržovat pouze v prostoru určeném vychovatelem.

5. Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelů, školním řádem a vnitřním řádem školní družiny, který je vyvěšen u vchodu do ŠD.

4.8. Ochrana před sociálně patologickými jevy

1. Vychovatel ŠD ve spolupráci se školním metodikem prevence, průběžně sleduje konkrétní podmínky a situaci ve ŠD z hlediska výskytu sociálně patologických jevů a spolupodílí se na včasném zachycení ohrožených žáků.

2. Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je o preventivním programu školy a dalších aktivitách, na základě pověření ředitele školy spolupracuje s dalšími institucemi na sociálně právní ochranu dětí a mládeže.

3. Všem osobám je v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky a jakkoliv s nimi manipulovat. To neplatí pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného procesu, který byl stanoven zdravotnickým zařízením. 

4. Požívání omamných a psychotropních látek osobami mladšími 18 let je v ČR považováno za nebezpečné chování. Každý, kdo se ho dopouští, má nárok na pomoc orgánů sociálně-právní ochrany dětí. V případě, kdy se škola o takovém chování dozví, bude tuto skutečnost hlásit zákonnému zástupci žáka a sociálně-právní ochraně dětí obecního úřadu obce. 

5. Distribuce návykových látek je v ČR zakázána a takové jednání je trestným činem nebo proviněním. Škola je povinna v takovém případě trestný čin překazit a učiní tak v každém případě včasným oznámením věci Policii ČR.

6. Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti školnímu řádu. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.

7. Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému životnímu stylu a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním vzdělávacím programem.

8. Pedagogičtí pracovníci jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní dohled nad žáky.
5. Podmínky zacházení s majetkem školy a žáků  

1. Žák šetrně zachází se školními potřebami a školním majetkem. Každé svévolné poškození nebo zničení majetku školy, žáků, učitelů či jiných osob bude projednáno se zákonným zástupcem žáka, který poškození způsobil. Opakované svévolné poškozování školního majetku může být důvodem k vyloučení ze ŠD.
2. Každé poškození nebo závadu v učebně hlásí žák(yně) vychovateli ŠD nebo jinému zaměstnanci školy.
3. Každý žák odpovídá za čistotu a pořádek svého pracovního místa a nejbližšího okolí.

4. Před odchodem ze třídy každý žák uklidí své pracovní místo. 

5. Žákům je přísně zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči a vypínači. Z bezpečnostních důvodů se žákům zakazuje otevírání oken. Žák nemanipuluje s rozvody elektro, s uloženými exponáty a modely.
6. Své svršky a aktovky odkládají žáci na určená místa. Věci nezbytné pro činnost v ŠD (převlečení, přezůvky) mají řádně označeny, případné ztráty jsou ihned hlášeny vychovateli. Žákům není dovoleno přinášet do ŠD cennosti, větší obnosy peněz a zakázané nebo nebezpečné předměty.

 6. Dokumentace

6.1. V družině se vede tato dokumentace:


a) evidence přijatých dětí (např. zápisové lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné   docházce),

b) písemné přihlášky dětí; jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny.

c) třídní knihy jednotlivých oddělení či jiné přehledy výchovně vzdělávací práce, včetně docházky dětí,

d) celoroční plán činnosti.

e) roční hodnocení práce školní družiny jako podklad pro výroční zprávu školy,

f) vnitřní řád školní družiny, 
Závěrečná ustanovení

1. Zrušuje se předchozí znění této směrnice Uložení směrnice v archivu školy se řídí Skartačním řádem školy. 

2. Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2020
Ve Vrbátkách 28. 8. 2020
Mgr. Michal Vysloužil
        








         ředitel školy
Příloha č. 1:

Výtah pro žáky: Jak se správně chovat ve školní družině 

· Zdravíme dospělé osoby a ostatní děti.

· Dbáme pokynů vychovatele a ostatních pracovníků školy.

· Řádně se staráme o své věci, oblečení a obuv – ukládáme je na místo, které je k tomu určené.

· V prostorách družiny udržujeme pořádek, nepoškozujeme vybavení školní družiny. 

· Žák je povinen okamžitě nahlásit vychovateli ztrátu věci, ke které došlo v souvislosti s pobytem ve ŠD.

· Špatné chování žáka ve ŠD sdělí vychovatel rodičům (zákonnému zástupci) písemně do žákovské knížky.

· Ve ŠD je žák povinen hlásit vychovateli odchod domů.

Řád školní družiny                 
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